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2408000602060012 
EXAMINATION OCTOBER 2024 (ATKT EXAM) 

BACHELOR OF COMMERCE (NEP & NON-NEP)  

(SECOND SEMESTER) 

SEC - SECRETARIAL PRACTICE - LEVEL 6 

[Time: As Per Schedule]  [Max. Marks: 25] 

Instructions: 

1. Fill up strictly the following details on your answer book 

a. Name of the Examination: BACHELOR OF COMMERCE (NEP 

& NON-NEP) (SECOND SEMESTER) 

b. Name of the Subject: SEC - SECRETARIAL PRACTICE - 

LEVEL 6 

c. Subject Code No: 2408000602060012 

2. Sketch neat and labelled diagram wherever necessary. 

3. Figures to the right indicate full marks of the question. 

4. All questions are compulsory. 

Seat No: 

      

 

 

 

Student’s Signature 

 

 

                                            English Version                  [Max. Marks: 25] 

 
Q.1  Answer in brief. (Any Five) 

 

1) Define Share. 

2) State two secretarial duties towards share allotment 

3) What is share transfer? 

4) What is Minimum subscription? 

5) Explain proxy. 

6) What are Minutes? 

7) When extra ordinary general meeting is called? 
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Q.2  Short notes: (Any Three) 

 

1) What is share forfeiture? Explain. 

2) Explain the difference between share certificate and share warrant. 

3) Explain the conditions related to appointment of proxy. 

4) What is Quorum? Explain. 

5) Explain ordinary and special resolution. 
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                                            Gujarati Version                  [Max. Marks: 25] 
 

Q.1  ટ ૂંકમ ૂં જવ બ આપો. (ગમ ેતે પ ૂંચ) 

 

1) શેરની વ્યાખ્યા આપો. 

2) શેરની ફાળવણી પ્રત્યેની કંપની સકેે્રટરી ની બે ફરજો જણાવો. 

3) શેરની ફેરબદલી સમજાવો 

4) લઘુતમ ભરણુ ંએટલે શુ? 

5) પ્રતતતાતિકાર સમજાવો. 

6) સભાનોિં એટલે શુ?ં 

7) અસાિારણ સામાન્ય સભા ક્યાર ેબોલાવવામાં આવ ેછે? 
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Q.2  ટ ૂંક નોૂંધો: (કોઈ પણ ત્રણ) 

 

1) શેરજતી શુ ંછે? સમજાવો. 

2) શેર સતટિતફકેટ અને શેર વોરંટ વચ્ચ ેનો તફાવત સમજાવો. 

3) પ્રતતતાતિકારી ની તનમણૂક માટે ની જોગવાઇ સમજાવો. 

4) ગણસંખ્યા એટલે શુ?ં સમજાવો. 

5) સામાન્ય અને ખાસ ઠરાવ સમજાવો. 
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*****END***** 


